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La presente guida ti accompagnera nella compilazione on-line della domanda di

partecipazione alla presentazione di disponibilita per il conferimento di incarichi a

tempo determinato di Collaboratore Professionale Sanitario - Infermiere.

Prima di procedere con la compilazione, e necessario leggere con attenzione [’avviso di

selezione e disporre di:

Un computer collegato ad Internet

Una stampante

Un indirizzo di posta elettronica attivo (es. antonio.rossi@libero.it)
Codice Fiscale

VALIDO Documento di identita
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1. Accesso al sito

E’ possibile entrare nell’Area Utente del sito, per eseguire la compilazione delle

candidature on-line, accedendo al sito www.sanita.puglia.it/web/asl-bari

“albo pretorio” — “concorsi/domande on line” .

2. Area utente

AREA UTENTE: ACCESSO

BENVENUTO

-sezione

SEI UM NUOVO UTENTE? = .

Larea utente permette di regis edi e d de onine di
part=cipszi ai i i banditi dalla ASL Bari scaricabili in
formato pdf in fondo alla presente pagina.

VORRESTI CANDIDARTI?

COSA DEVI FARE? # Per acoeders £ necessario dapprima proceders con la resistrazions

SE| GIA REGISTRATO?
Effettua B login:

Codice Fiscale:

pmwetida acoedere direttaments. -
2 E i + = - Codice Persanale:
# Al termine dells registrazione riceverai nella e-mail dichiarata, il
Codice Personale di accesso. | |
& Effettusto Mscoesso, dovrai scegliere i profie e con
lincerimente dei dati richiesti nel form di ds da {es. requisiti |AECEED|
generici & di ammiszione, titoli di studio, esperienza, prefersnza
BCC.). Recupero Codice Personale

Orario: 23/10/2015 09:38:31 & Comph Finseri dei dati potrai inviare I3 o ia per
concledere la procedura ed attendere il giomo della prova desame
=enza spadire alouncha.

HAI BISOGHOD DI AIUTO?

Modifica indirzzo email

Per otteners informazioni riguardanti il concorso, i requisiti per partecipare e quantaltro non sia legato tecnicamente alla compilazione della domanda, gli z=piranti
potranno rivolgersi allAzienda ASL BA - Area Gestione Risorse Umane - Ufficio Concorsi - Lungomare Starita, & - 70132 Bari - Tel. 083842296 - 2377 - 2312 - 2582 nelle e

di ufficio, oppure potranno consultare il sito Internet: waw. sl bari it - sezione concorsi.

Istiva slls registrazione anagrafica e compilazione dei campi richiesti dal form di domanda on-line, oftre 3 consultars I3

Iz d da per conto dei didati ma solo

Guida e le FAQ scaricabili, € attive un servizio E-mail & di Call Center ai riferimenti reperibili di seguite. Mon si potra
risolvers eventusli problemi tecnici. Ogni candidato, pertanto, dovra provweders in autonomia per linvio della candidatura.

Dingenti Medici e Avvocati

Comparto sanitario
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In questa sezione € possibile:

e Registrare i propri dati cliccando sul tasto REGISTRAZIONE.

e Recuperare la propria password (Codice Personale), qualora sia stata smarrita,
come illustrato nel paragrafo 3.

e Modificare 'indirizzo e-mail inserito precedentemente nella fase di REGISTRAZIONE

perché errato o non funzionante, come illustrato nel paragrafo 3.

2.1. Registrazione anagrafica

B QU Accepez ¢ Regoirerens Arwgre en
ﬂ AoU1S ] ARSI LN R | 2R R

MO TUTT CAMS! SOND DBaLIGATOR

'@I HELR
P—
= regaTapTes smagraficn poe—els &
=Wzmmrs | Gzt 22D & 2czcams gor la
Datz @ mawsiz: [gglmeyzzza] zz—zilapzes dzllz fz—amdc 3 parlzoEaz e
ai comoorsil pulbilic
Scxmz
[ )™axchile [ ) Fese
" 2 St R r alals calsre)
ke
(==t malz [/ Siatc 2aic
il o =
b
Codios facz
Conar
ME NOW ooz o aiine S =
SmzTal=:
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In questa sezione si potranno inserire: Cognome, Nome, Data di nascita, Sesso
(spuntando la casella), Comune di nascita, Cittadinanza, Codice Fiscale, E-mail

personale, accettazione dell’Informativa sulla privacy.

Data di Nascita. E’ necessario digitare la propria data di nascita in formato numerico del
tipo gg/mm/aaaa ovvero il giorno, il mese e l’anno (ad es. 25/12/1980).

Provincia, Comune e Cittadinanza: Cliccando con il mouse sulla freccetta celeste
affiancata ad ogni stringa, si accedera al menu a tendina dal quale selezionare i dati
corrispondenti alla propria situazione.

Codice fiscale: va inserito senza spazi tra le lettere e i numeri.

Informativa sulla Privacy. E’ obbligatorio leggere ’Informativa sulla privacy e spuntare
(cliccando al suo interno con il mouse) la casellina sottostante “Accetto le condizioni
sopra riportate”.

Verificare i propri dati, spostare obbligatoriamente lo slider e cliccare su INVIA.

A registrazione ultimata, comparira sullo schermo il messaggio “La registrazione e stata
eseguita correttamente”. Nella propria casella di posta elettronica sara quindi possibile

visionare il proprio codice personale e cliccare sul link per confermare e continuare con

la registrazione.
Si ricorda che ’aver ottenuto il codice personale non conclude la procedura di invio
della domanda di partecipazione al concorso. Bisogna seguire gli step successivi fino

a completamento della procedura indicata nel Manuale.

Per continuare la registrazione in un secondo momento, sara necessario ricollegarsi alla
applicazione ed inserire il Codice Fiscale e il Codice personale ricevuto via email (senza
effettuare nuovamente la registrazione) e continuare con la procedura di immissione dei
dati.
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3. Cosa fare se non si dovesse ricevere |I’e-mail con il Codice
Personale

Se non si dovesse ottenere l’email di attivazione contenente il Codice Personale bisogna

procedere come di seguito illustrato.

3.1. Recupero del Codice Personale

Per recuperare il proprio Codice Personale cliccare su RECUPERO CODICE PERSONALE
(comando posto sotto le stringhe d’immissione del Codice Fiscale e Codice personale).
Dopo aver inserito il Codice Fiscale e l’indirizzo email negli appositi campi e aver
cliccato su Conferma si ricevera una email con l’indicazione del Codice Personale. Se cio
non si verificasse € perché ’indirizzo email € stato inserito in maniera scorretta durante
la registrazione o perché ci sono dei problemi legati alla propria casella di posta

elettronica. Pertanto bisogna seguire la procedura spiegata di seguito.

3.2. Modifica dell’indirizzo email
Per Modificare il proprio indirizzo e-mail, bisogna cliccare su MODIFICA INDIRIZZO

EMAIL, poi inserire il Codice Fiscale e cliccare su Accedi mediante domanda segreta (la

domanda segreta e quella inserita in fase di registrazione con la rispettiva risposta); cosi
facendo si otterra il riepilogo dei propri dati con la possibilita di inserire un nuovo
indirizzo di posta elettronica che andra a sostituire il precedente. Al nuovo indirizzo

verra inviata ’email contenente il Codice Personale.

Il proprio account viene attivato solo dopo aver

cliccato sul link di attivazione presente nell’email!
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4, Area Utente

Giunti a questo punto, sara possibile accedere alla compilazione della domanda “on
line” selezionando il profilo di proprio interesse e cliccando sul pulsante COMPILA
DOMANDA.

4.1 Dati Residenza
In questa sezione € necessario compilare i campi che riguardano:

. il Documento di Identita;

. la Residenza;

. i Contatti telefonici;

o il Domicilio ( nel caso in cui sia diverso dalla residenza.)
. indirizzo PEC

Tuttavia anche dopo aver inviato la domanda sara possibile modificare questi dati sino al
giorno della scadenza del concorso.
La modifica dei campi di Residenza e Recapito Alternativo non avra effetto sulle

domande di iscrizione gia inviate.
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ASLBA

ASL BARI

Dati anagrafici:

Cognome: ROSSI

Nome: MARIO

Nato il: 20/05/1974

Lucgeo di nascita: MATERA (MT)
Codice Fiscale: 1

Cittadinanza: |Italiana ~

ATTENZIONE

La modifica dei campi di Residenza e Recapito Alternativo non avra effetto sulle domande di partecipazione gia inviate

Verra tuttavia tenuta in considerazione da parte dell'amministrazione per ogni eventuale comunicazione. L'amministrazione non assume alcuna
responsabilith per la dispersione di comunicazioni dipendenti da inesatte indicazioni del recapito indicato.

Doc to di Identita

Tipo:
Carta d'Identita w
Numero:
tastl Nota Bene - Inserire un documento in corso di validita
Indirizzo (via, piazza, ...} Numero Civico
TEST1 testl
Provincia (Altro Stato Europeo/Esterc) Comune di residenza/Altro Stato Europeo/Estero
ALESSANDRIA o ACQUI TERME ~
CAP
123456
Contatti
Telefono Cellulare

7896

Indirizzo PEC (Facoltativo)

Recapito per comunicazioni (da compilare solo se diverso da resids )

Indirizzo (via, piazza, ...) Numero Civico
Provincia (Altro Stato Europeo/Esterc) Comune/Altro Stato Eurcpeo/Estero

w w
CAP

Cliccando sul tasto PROSEGUI si accedera alla sezione COMPILAZIONE DOMANDA.
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4.2 Compilazione Domanda

In questa sezione € necessario autocertificare il possesso dei requisiti di partecipazione
previsti dal Bando di concorso. Questo sara reso possibile selezionando e compilando i

campi inseriti nel form di domanda.

NB: le opzioni facoltative, se dichiarate, vanno formalmente documentate.

Dopo aver Controllato i dati inseriti bisogna cliccare su SALVA DOMANDA.

IMPORTANTE!
Il tempo max di permanenza sulla pagina web & impostato a 90 minuti, dopodiché la

sessione scade e i dati non potranno essere salvati. Una sessione, ricordiamo, € una
variabile temporanea che si crea e inizializza quando sul sito accede un nuovo utente. Se
si ritiene che il tempo di 90 minuti possa essere non sufficiente, si consigliano i seguenti
passaggi:
1. Dopo I'accesso utente cliccare sul tasto compila domanda del profilo di interesse e
compilare e/o flaggare i dati obbligatori (requisiti di ammissione);

2. Cliccare in fondo alla pagina sul tasto avanti fino all’ultima pagina dove comparira il
tasto salva domanda

3. Cliccare sul tasto salva domanda per terminare la compilazione della domanda

E possibile accedere nuovamente alla compilazione della domanda cliccando sul tasto
“modifica domanda” e completare/integrare i dati in ogni momento e fino alla scadenza
del termine di presentazione della stessa.
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4.3. Invia Domanda

L’invio della domanda € la procedura

partecipazione.

T\ coscon a1 FuBBLIC

AZIENDA SANITARIA LOCALE DI BARI

necessaria per

’invio della domanda di

AFL BAR TEET ARANCE 800

AELBQ. Codics Flscale 8
Cinainanza: Hallana

Mano I S EED

Liogo ol nascia: EAF (BA)

ol B 234ES
call: 4EETERDOIT

=mail: amaleangiosntroservizimatera i

Wiol Segnalane una varkszions
mead gl ol residenaaT

a Visualizza domande inoltrate
Lalszione Incaricn 8 dsmps dedarminads
Do sarmine ol prasarariors oalbe g
O4NTIOIE - 2355
e e e L e o
Infsremare - fempen dedsrmined MFTD ; W
Modifica Datl

Invia Domanda

HLE. Par baggare = sismpans | dooumers] pof genenst] dalfinudo dells domanos & necessarko syane irsiallato Adcne Reader, scaricainlle dal sko dells Adobe clicos gul

L’INVIO della domanda (che avviene cliccando sul tasto Invia Domanda) puo essere

effettuato anche durante un successivo accesso alla piattaforma dei concorsi, fino al

termine della presentazione delle domande.

Attenzione! L’invio della domanda potra avvenire fino all’ultimo giorno disponibile,

dopodiché le domande di partecipazione non inviate verranno automaticamente esclude

dalla procedura selettiva.
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tu sei qui Concorsi Pubblici » Invia Domanda

) mvio pomanpa

ASL BARI

ASLBA CPS INFERMIERE - MOBILITA VOLONTARIA COMPARTIMENTALE - REGIONALE

Scadenza: 20001/2020

PORCEDURA DI INVIO DELLA DOMANDA

PASSO1: PASSO 2 PASSO 3 PASSO 4:
Importante concludere la
SCARICARE LA DOMANDA DI FIRMARE E SCANSIONARE LA CARICARE LA DOMANDA DI procedura per presentare la
PARTECIPAZIONE DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PARTECIPAZIONE FIRMATA IN domanda di partecipazione
FORMATO PDF
/== Scarica Domanda .4\' Carica Domanda Condludi procedura
VISUALIZZA FILE

La procedura di invio della domanda si svolge in 4 fasi fondamentali:
1. Scaricare la domanda di partecipazione generata dal sistema in formato PDF
2. Stampare, firmare e scansionare la domanda di partecipazione
3. Caricare il file PDF della domanda di partecipazione firmato attraverso ’apposito
bottone.

4. Concludere la procedura di invio cliccando sul bottone “CONCLUDI PROCEDURA”

Nota: tutti i passaggi sono fondamentali.

Non concludendo la procedura, il sistema non convalidera ’invio della domanda

Si precisa che l'invio della domanda non ha nessun valore di convocazione alle prove
selettive ma e semplicemente una notifica di avvenuto inoltro della domanda di
partecipazione. Tuttavia la domanda di partecipazione sara sempre disponibile nell’area
utente personale del sito web concorsi. Le consigliamo di stampare e conservare

accuratamente tutti i documenti.

11
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4.4.Modifica domanda
Una volta inviata la domanda, i dati inseriti saranno definitivi e non sara piu possibile

modificarli attraverso il comando Modifica Dati. A riguardo, laddove si ravvisasse la
necessita di modificare e/o integrare i dati relativi alla domanda gia inviata, si dovra

utilizzare la procedura di richiesta di sblocco della stessa.

'\ coscon u PUeBLIGE

A% BAR TE AT FRANCE #0D

ASLB;EH. Codiioe Fiscab 88
—— Cinadinanza: Kallana
Mano I e HEED
Logo ol nascha: EAR (BA)

=l B 24ES
ceil 4EETERDNIT

=mail amalcangifosntroservizimaiera

‘il magrislere Lm variarioee
| MATERAMT mrel el ol residangsT

Gl Visualizza domande inoltrate

EsdsZhons Inoarico & ismpo deds rminaio

s Sarmine dil presarfagions delle domans
OTIE - 2359

d=rist éo:ﬂ;a. -pc:;,ﬁ s s e o e o s s D o n e oo R oo

infisrenkere - isenpo dedsnminato MNFTD =, Do ”

MLE Par laggans & steemane | goourans s posares) gaifini sall gomsnos & naoassarks sane instaiian Asone Qasger soarioaniie gl s galle Sgone slioos gy

Cliccando sul tasto Modifica Domanda, verra inviata una mail con la richiesta di
conferma della procedura data cliccando sul link presente nella e-mail.

In seguito alla conferma sara possibile entrare nuovamente nell’Area Utente per
provvedere alle eventuali modifiche. Questa procedura, se non confermata, non

comportera alcuna modifica alla domanda gia inviata.

12
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fu 5ol gui: Concors| Punlic] ¢ Richiessa sbiloooo Domands

£\ FICHIE 3T SSLOCTO DOMANDA,

L 3L BAR

INFERMIERE - TEMPD DETERMINATO

ASLBA

Somdenzar BNOTIDNS

Gantss utants,
La sua richiesta df sbéocco per k8 domanda nel profio di infermisrs - tsmpo determinato & stata inoftrata

& v ricevierd wna emall O confenma sulla sua caselia Ol posta sisttronica

= Tomas & Concors| Pubinlic

G moma s s Pagina Princioails

4.5. Stampa domanda
E’ possibile, giunti a questo punto, stampare la Domanda e la Ricevuta o, qualora non si

disponga di una stampante, rimandare la procedura di stampa in un secondo momento.
LA PROCEDURA DI CANDIDATURA ON LINE SI CONCLUDE CON L’INVIO DELLA DOMANDA
E LA SUCCESSIVA CONFERMA DI INVIO.

4.6 Uscire dall’Area personale
Per uscire dall’Area personale € necessario servirsi del bottone ESCI collocato in alto a

destra della pagina. Questo metodo garantira una disconnessione sicura dalla propria

area utente e la tutela dei dati in essa registrati da parte di eventuali intromissioni.

5. Operazioni che si possono compiere dopo I’invio Domanda
Inserendo il proprio Codice Fiscale e Codice Personale nella pagina di Accesso, si

rientrera nella Pagina Personale. Cliccando su Accedi ai Concorsi Pubblici si potra:

. Visualizzare la domanda gia inoltrata;

. Modificare i dati relativi alla propria residenza sino al giorno della scadenza;
. Recuperare il Codice Personale;

. Modificare il proprio indirizzo di posta elettronica;

13
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. Sbloccare la domanda gia inviata;
. Ristampare la domanda inoltrata e la relativa ricevuta.

5.1. Visualizzare la domanda gia inoltrata e la relativa ricevuta
Cliccando sull’apposito comando, sara visualizzata la candidatura inviata e sara possibile

ristampare una copia della stessa o della ricevuta.

5.2. Modificare i dati relativi alla propria residenza e al documento
d’identita

Anche dopo aver inviato la domanda sara possibile modificare i dati relativi alla propria

residenza, al documento d’identita e al numero telefonico sino al giorno della scadenza,

e l’amministrazione terra conto sia dei dati eventualmente modificati che di quelli

dichiarati in domanda. Pertanto non sara necessario richiedere modifiche alla domanda

gia inviata.

6. Risoluzione problemi tecnici connessi alla compilazione

Il seguente Manuale é stato redatto al fine di favorire la compilazione delle domande on

line da parte dei candidati.

Per ottenere informazioni riguardanti il concorso, i requisiti per partecipare e
quant'altro non sia legato alla compilazione della domanda, gli aspiranti potranno
rivolgersi all’Azienda ASL BA - Area Gestione Risorse Umane - Ufficio Concorsi -
Lungomare Starita, 6 - 70132 Bari - Tel. 080/5842296 - 2377 - 2312 - 2582 nelle ore di

ufficio, oppure potranno consultare il sito Internet: www.sanita.puglia.it/web/asl-bari -

sezione “Albo Prertorio” - “concorsi e avvisi”.

Per informazioni sulla assistenza tecnica relativa alla sola registrazione anagrafica e
compilazione dei campi di domanda on-line, oltre a consultare la Guida e le Faq

scaricabili da questo sito.

Si consiglia di inviare una e-mail al seguente indirizzo di posta elettronica:

helpdesk@csselezioni.it. Non si potra compilare la domanda per conto dei candidati ma

solo risolvere eventuali problemi tecnici. Ogni candidato, pertanto, dovra provvedere in

autonomia, per l’invio della candidatura.
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Si ringrazia per la collaborazione
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